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平成 29 年度 

公立大学法人金沢美術工芸大学任期付職員採用試験案内 

 

 

１ 職種 

   事務 

 

２ 職務内容 

金沢美術工芸大学事務局において、教務・学生支援、人事給与、財務・会計、情

報ネットワークシステムの運用管理等の事務に従事します。 

 

３ 採用予定時期 

平成 30 年４月１日 

 

４ 採用予定数  

１人程度 

 

５ 雇用期間（任期） 

   ３年間（平成 30 年４月１日～平成 33 年３月 31 日） 

ただし、当該雇用期間中に 60 歳に達した場合は、60 歳に達した日以後最初の３

月 31 日をもって退職となります。なお、３年間の勤務成績、面接試験の結果を総

合的に判断して適格と認められた場合は、当該雇用期間満了後に任期の定めのない

職員として改めて採用する場合があります。 

 

６ 受験資格 

   大学卒業程度の学力を有する方（年齢・学歴は問いません）。 

   ただし、次のいずれかに該当する方は受験できません。 

（１）成年被後見人又は被保佐人 

（２）禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けるこ

とがなくなるまでの方 

（３）金沢美術工芸大学の教職員として懲戒解雇の処分を受け、当該処分の日か

ら２年を経過しない方 

（４）日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府

を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加

入した方 
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７ 受験手続 

提出書類 

① 任期付職員採用試験申込書 

② 履歴書  

③ 任期付職員採用試験受験票 
 

上記書類に必要事項を記入し、それぞれ写真を貼付した上で、金

沢美術工芸大学事務局に持参又は郵送で提出してください。 
 

（記入上の注意） 

・各書類の様式は、金沢美術工芸大学ホームページからダウンロ

ードし、Ａ４サイズの白紙に印刷の上で使用してください。 

・貼付する写真は、申込み前６ヶ月以内に撮影したもので、上半

身、正面向き、無帽、無背景で、顔がはっきり確認できるもの

としてください。また、裏面に氏名を記載してください。 

受付期間 
平成 30 年１月９日(火) から 平成 30 年１月 24 日(水) まで 必着 

※土曜日及び日曜日は受付を行いません。 

受付時間 ９時 から 17 時 30 分 まで 

（郵送で申し込む場合の注意事項） 

・「簡易書留」で送付してください。なお、差出しの際に郵便局の窓口で交付され

る受領証は、配達状況の確認に必要ですので、受験票が到着するまで保管して

ください。 

・封筒に「職員採用試験申込書在中」と朱書きで明記してください。 

・返信用封筒（長形３号封筒に 82 円切手を貼り、返送先を明記したもの）を同封

してください。 

・平成 30 年 1 月 24 日(水) 17 時 30 分まで必着とします。 
 

（その他の注意事項） 

・ファックス、電子メール等による申込みは受け付けません。 

・提出書類は返却しません。 
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８ 試験内容 

（１）第１次試験 

内 容 筆記試験（一般教養試験及び小論文） 

日 時 

平成 30 年２月４日（日） 

10：00～12：00（一般教養試験） 

13：00～14：30（小論文） 

会 場 
金沢美術工芸大学（金沢市小立野５丁目 11 番１号） 

※９時 30 分までに体育館棟２階集会ホールに集合してください。 

合格発表 

平成 30 年２月下旬 

合格者の受験番号を金沢美術工芸大学のホームページに掲載しま

す。また、合格者には文書でお知らせします。 

 

（２）第２次試験（最終試験） 

内 容 面接 

日 時 平成 30 年３月４日（日）〔終日〕 

会 場 金沢美術工芸大学（金沢市小立野５丁目 11 番１号） 

合格発表 

平成 30 年３月中旬   

合格者の受験番号を金沢美術工芸大学のホームページに掲載しま

す。また、受験者全員に文書で合否をお知らせします。 

※日程及び会場等の詳細は、第１次試験合格通知文書に併せてお知らせします。 

 

９ 最終合格者の資格調査 

   受験資格の有無、申込書記載事項等の真否について、調査を行う場合があります。 

受験資格が無いことが判明した場合は、合格を取り消します。また、申込書記載

事項等が正しくないことが判明した場合は、合格を取り消す場合があります。 

 

10 個人情報の取扱い 

受験申込者から取得した個人情報は、当職員採用の目的のみに使用し、それ以外

の目的での使用並びに第三者への提供及び開示は行いません。 

 

11 給与及び待遇 

初任給 

179,200 円 

ただし、この額は平成 29 年４月１日現在における新規大学卒業者のも

のです。なお、職業経験等一定の経歴がある場合は、必ずしもこの額に

なるものではありません。 

昇 給 原則として１年に１回 
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諸手当 
期末手当、勤勉手当、扶養手当、地域手当、住居手当、通勤手当等をそ

れぞれの支給条件に応じて支給 

定 年 60 歳 

退職手当 金沢商工会議所の特定退職金共済制度に加入 

勤務時間 週の平均勤務時間は 38 時間 45 分 

休 日 日曜日、土曜日、祝日、年末年始 

有給休暇 年次休暇、特別休暇（病気・結婚・出産・忌引等に要する休暇） 

福利厚生 公立学校共済組合、石川県教職員互助会、雇用保険に加入 

勤務地 金沢美術工芸大学 

 

12 提出先及び問合せ先 

   〒920-8656 

   石川県金沢市小立野５丁目 11 番１号 

   金沢美術工芸大学事務局 

   TEL：076-262-3531 


