
令和８年11月採用 公立大学法人金沢美術工芸大学 

非常勤職員（事務員）募集要項 
 

１．採用予定人員等 

区分 業務内容 採用予定人数 

事務員 

・法人経理に関する業務およびその補助 

・大学経費の執行・管理に関する業務およびその補助 

・窓口・電話応対 

・書類・資料整理等の事務一般  

・パソコン（Excel・Word）を使用しての資料作成・データ入力業務 

・その他大学事務一般 等 

１名 

 
 
 
２．勤務条件等 

項 目 内 容 

雇 用 期 間 

令和８年 11月１日から令和９年３月 31日まで 

※ 最初の契約開始時より通算して最長で令和 13 年 10 月末まで更新の可能性が

あります。 

※ 採用は全て条件付きで、原則として採用から１か月間を良好な成績で勤務した

時に初めて正式採用となります。なお、再度雇用した場合も同様です。 

勤 務 場 所 金沢美術工芸大学（金沢市小立野２丁目 40番１号） 

勤 務 時 間 

週 29時間 

〔例〕６時間（ 8:45～15:45）×４日 ＋ ５時間（ 8:45～14:45）×１日 

   ６時間（10:30～17:30）×４日 ＋ ５時間（10:30～16:30）×１日 

※ 休憩時間が 60分あります。 

休 日 等 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始（12月 29日から１月３日まで） 

※ ただし、必要に応じて勤務となる場合があります。 

報酬月額等 

報酬月額 152,800円 ～ 181,100円（予定） 

※ 報酬月額は学歴・職務経験等を考慮して決定します。  

※ 再度の雇用の際に前年度分の金沢美術工芸大学の勤務年数を加算します。 

（加算には上限があります。） 

その他、期末手当〔12月期：1.2625月（新規採用者 R８年度のみ 0.37875月）６

月期：1.2625月〕・勤勉手当〔12月期：1.0625月（新規採用者 R８年度のみ 0.159

375 月）６月期：1.0625 月〕・通勤手当がそれぞれの支給条件に応じて支給されま

す。※ 規程改正等により変更となる場合があります。 

休 暇  年次有給休暇、特別休暇（忌引・夏季休暇等）  

社会保険等 
 健康保険・厚生年金保険・雇用保険 

 労働者災害補償保険法による補償 



 

３．受験資格 

（１）業務に関連する以下の知識・経験を有していること。 

   ・簿記に関する知識又は経理事務の経験 

 

（２）年齢、学歴、性別は問いませんが、次のいずれかに該当する方は受験できません。 

    ・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく 

なるまでの方 

    ・金沢美術工芸大学教職員として懲戒解雇の処分を受け、当該処分の日から２年を経 

過しない方 

    ・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で 

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

４．受験手続 

そ の 他 

※ ５年の雇用期間満了後、公募による採用試験を経て再度雇用される場合が 

あります。 

※ 本学で過去に５年間雇用された方も申込できます。 

提 出 書 類 

（１）非常勤職員（事務員）採用試験 申込書 

（２）非常勤職員（事務員）採用試験 受験票 

※ 郵送又は持参によること。 

※ 申込書・受験票は金沢美術工芸大学のホームページからダウンロードし、 

Ａ４(片面)で印刷して使用してください。 

提 出 先 
 〒920-8656 金沢市小立野２丁目 40番１号 

公立大学法人金沢美術工芸大学 事務局 

受 付 期 間 
令和８年７月 30日（木）から 令和８年８月 19日（水）まで 

※ 土曜日・日曜日は受付を行いません。 

受 付 時 間 ９時から 17時 30分まで 

そ の 他 

（郵送で申し込む場合の注意事項） 

・「簡易書留」で送付してください。なお、差出しの際に郵便局の窓口で交付され

る受領証は、配達状況の確認に必要ですので、受験票が到着するまで保管してくだ

さい。 

・封筒の表に「非常勤職員（事務員）希望」と朱書きしてください。 

・返信用封筒（長形３号封筒に 110円切手を貼り、返送先を明記したもの）を 

同封してください。 

・令和８年８月 19日（水）17時 30分までに必着とします。 

（その他の注意事項） 

・ファックス、電子メール等による申込みは受け付けません。 

・提出された書類は一切返却しません。 

・提出書類及び採用試験時に取得した個人情報は、採用選考及び採用事務以外の

目的には一切使用しません。 

・非常勤職員採用試験申込書及び受験票は、必ず本人が記入してください。 

 



５．試験日・試験会場・合格発表 

（１）第１次試験 

内 容 一般教養試験 

日 時 令和８年８月 30日（日） 10：00～10：50 

会 場 
金沢美術工芸大学（金沢市小立野２丁目 40番１号） 

※９時 30分までに １号館１階 に集合してください。 

合格発表 

令和８年９月４日（金）予定 

合格者の受験番号を金沢美術工芸大学のホームページに掲載します。また、

合格者には文書でお知らせします。 

※学内に駐車場はありません。公共交通機関をご利用ください。 

（送迎等での路上駐車や近隣の商業施設等への無断駐車は絶対にしないでください。） 

 

（２）第２次試験 

内 容 面接 

日 時 令和８年９月 12日（土） 

会 場 金沢美術工芸大学（金沢市小立野２丁目 40番１号） 

合格発表 

令和８年９月中旬 

合格者の受験番号を金沢美術工芸大学のホームページに掲載します。また、

受験者全員に文書で合否をお知らせします。 

※日程及び会場等の詳細は、第１次試験合格通知文書に併せてお知らせします。 

※学内に駐車場はありません。公共交通機関をご利用ください。 

（送迎等での路上駐車や近隣の商業施設等への無断駐車は絶対にしないでください。） 

 

 

 

 

 

問合せ先 

   〒920-8656 

   石川県金沢市小立野２丁目 40番１号 

   金沢美術工芸大学事務局 

   TEL：076-262-3531 

 

 


