
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.1-

①  支払先情報管理：個人情報（会社名、代表者氏名、性別、生年月
日、郵便番号、住所、口座情報、電話番号、メールアドレス等）②  個
人番号

個人情報ファイル簿

財務会計システムファイル

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

支払関係の事務処理に利用するため

法人化以降の支払履歴がある法人・個人

本人からのデータ提供

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.2-

①学生情報：個人情報（学籍番号、氏名、フリガナ、氏名（英字）、性
別、生年月日、国籍、郵便番号、住所、電話番号、メールアドレス）、
学籍情報（所属、学年、入学年度、入学年月日、入学手段、カリキュラ
ム年度、卒業予定日、卒業年月日）、保証人情報（氏名、続柄、郵便番
号、住所、電話番号）、出身校名、卒業年月、高校評定平均②学籍異動
情報③履修情報④成績情報⑤健康診断情報（受診年度、学籍番号、受診
年月日、年齢、身長、体重、視力、血圧、尿検査結果、胸部X線撮影所
見、担当医所見）

個人情報ファイル簿

教務システムファイル

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学籍管理、履修情報管理、成績管理、進級・卒業処理、各種証明書発
行、データ検索等の事務処理に利用するため

①平成8年度以降の在籍者⑤令和5年度以降に健康診断を受診した学生

①本人からの申告書・届出書、Web入力情報②本人からの申請書③本人か
らの手続き書類、Web入力情報④授業担当教員からの通知、Web入力情報
⑤健康診断実施事業者からのデータ提供

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.3-

学籍番号、氏名、所属、学年、保証人氏名、理由、期間

個人情報ファイル簿

休・退・復学関係書類

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学籍管理に利用するため

在学実績のある者のうち休学・復学・退学実績のある者

本人からの申請書

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.4-

①学生情報：個人情報（学籍番号、氏名、ふりがな、性別、生年月日、
住所）、学籍情報（所属、入学年月日、卒業年月日）、親権者情報（氏
名、職業、住所）、出身関連（本籍地、親権者との続柄、家庭概況、入
学前学歴、卒業年月）②成績情報③健康診断情報（受診年月日、受診時
年齢、身長、体重、視力、血圧、尿検査結果、結核検査）

個人情報ファイル簿

学籍簿

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

各種証明書発行、データ検索等の事務処理に利用するため

平成6年度以前の入学者

①本人からの申告書・届出書②授業担当教員からの通知③健康診断実施
事業者からの報告

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.5-

卒業・修了年度、卒業・修了年月日、学位記番号、所属、氏名、ふりが
な、生年月日、本籍地、

個人情報ファイル簿

卒業・修了証書台帳

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

各種証明書発行、学位記発行の事務処理に利用するため

学位授与者

事務局教務担当者からの通知

含まない

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.8-

①出願情報（氏名、フリガナ、氏名（英字）、生年月日、性別、国籍区
分、住所、電話番号、携帯電話番号、メールアドレス、受験番号、志望
専攻、共通テスト受験番号、郵便番号、出身学校、卒業年月、インター
ネット出願受付番号）②共通テスト点数③入試成績、合否判定結果

個人情報ファイル簿

入試システムファイル

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学部入学試験の事務処理のため

本学の入学者選抜の出願手続きを完了した者

①本人によるWeb入力②大学入試センターへの成績データ請求③各専攻か
らの通知

含まない

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.9-

①志願者情報（受験番号、志望専攻、氏名、フリガナ、性別、生年月
日、郵便番号、住所、電話番号、携帯電話番号、写真、出身校名、卒業
年月、共通テスト受験科目、共通テスト受験番号）、調査書（氏名、ふ
りがな、生年月日、性別、住所、学校名、所属、入学年月、卒業年月、
評定、出欠の記録、その他特記事項））②合否判定資料（志望専攻、受
験番号、入試成績、合否結果）

個人情報ファイル簿

学部入学試験関係書類

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学部入学試験の事務処理のため

本学の学部入学者選抜の出願手続きを完了した者

①本人からの提出書類及びWeb情報入力②各専攻からの通知

含まない

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.12-

氏名、フリガナ、性別、生年月日、受診時年齢、所属、学籍番号、受診
日、総合判定、担当医所見、身長、体重、BMI、視力、血圧、尿検査結
果、胸部X線結果、既往歴、自覚症状、服薬、飲酒・喫煙有無

個人情報ファイル簿

学生定期健康診断結果

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学生の証明書発行、健康管理の事務処理に利用するため

学生定期健康診断の受診者

健康診断実施事業者からのデータ提供

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.13-

氏名、フリガナ、性別、生年月日、所属、学籍番号、保健室利用歴、予
防接種記録、生活歴、家族構成、既往歴

個人情報ファイル簿

保健簿

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

学生の健康管理の事務処理に利用するため

在籍者

学生本人からの申出

含む

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備　　　考

No.14-

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、学部学年・所属部署・職業、
メールアドレス

個人情報ファイル簿

附属図書館利用者情報ファイル

公立大学法人金沢美術工芸大学

金沢美術工芸大学事務局

附属図書館の貸出しを受けるには、本学の学生及び教職員のほか、市内
に住所を有する者、市内の事業所等に勤務する者、市内の学校に通学す
る者と附属図書館規程に定められており、その情報を管理するため

本学の学生・教職員、附属図書館の資料貸出しを利用する者

データ、文書

含まない

なし

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地

（名　称）公立大学法人金沢美術工芸大学　事務局

（所在地）石川県金沢市小立野2丁目40番1号

なし

個人情報ファイルの種別

法第60条第２項第１号（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル　有


